BAUINGENIEURE

Gemeinsam in die Zukunft bauen.

Wir suchen Verstarkung fur die

Teamassistenz / Projektadministration
am Standort Unna

Die WERNER Ingenieure sind ein erfolgreicher und innovativer Verbund von Ingenieurbiros
an den Standorten Unna, Munster und Dusseldorf. Als Beratende Ingenieure betreuen wir un-
sere Bauherren seit vier Jahrzehnten bei anspruchsvollen Projekten in einem weiten Spektrum
des Bauingenieurwesens. So sind bspw. Kliniken, Birogebaude, Museen und grof3e Wohnan-
lagen Planungsaufgaben, die die WERNER Ingenieure in den vergangenen Jahren bearbeitet
haben. Der Verbund setzt sich dabei zusammen aus der WERNER Bauingenieure GmbH, der
WERNER Brandschutzingenieure GmbH sowie der Prifgesellschaft WERNER & GERHOLD
PartGmbB.

Werden Sie wertvolles Mitglied unseres erfolgreichen, tber 50-kdpfigen Teams an unserem
verkehrsgunstig gelegenen Hauptsitz in Unna (ca. 5 Min. Anfahrt vom AK Dortmund / Unna).
Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)

zur Unterstltzung unseres Teams.

Ihre Aufgaben:

Unterstitzung des administrativen Teams bei taglichen Aufgaben
Bearbeitung von Korrespondenz und Dokumenten

Pflege von Datenbanken und Ablagesystemen

Allgemeine Biroorganisation und -verwaltung

Anforderungsprofil:

Eingeschriebene/r Student/in in einem relevanten Studiengang (z.B. Betriebswirtschaft, Wirt-
schaftswissenschaften, 0.4.)

vertiefte Kenntnisse und souveraner Umgang mit den gangigen EDV-Programmen der Assis-
tenz (Word, Excel, Outlook etc.)

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Zuverlassigkeit und Eigeninitiative

Wir bieten:

Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit lhrem Studium vereinbaren lassen

familiare Unternehmenskultur mit gutem Betriebsklima

Einblicke in die Ablaufe eines modernen Unternehmens

Die Mdglichkeit praktische Erfahrungen zu sammeln und Ihr Netzwerk auszubauen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Unterlagen digital an:

WERNER Bauingenieure GmbH

z.H. Herrn Dr.-Ing. D. Werner
Isaac-Newton-StraRe 1 | 59423 Unna
bewerbung@ing-werner.de
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Gemeinsam in die Zukunft bauen.

Beispielprojekte aus unserem Haus:
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